	Základní škola a mateřská škola Útvina

	Vnitřní řád - družina

	Č.j.: 101/2025
	Účinnost od:1.9.2025

	Změny:




V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním , základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst.1, vydávám řád školní družiny:
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I. VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ 

1. Činnost družiny 

1.1. Družina poskytuje zájmové vzdělávání žáků jedné školy .
1.2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování . 

1.3. Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce. 

1.4. Činnost družiny se uskutečňuje především
- 
příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tématickou rekreační činností nespojenou s pobytem mimo místo, kde právnická osoba (škola) vykonává činnost školského zařízení pro zájmové vzdělávání, 
- 
pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností, 
- 
využitím otevřené nabídky spontánních činností. 

1.5.. Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činností a přípravu na vyučování. 

II. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY 

1. Přihlašování, odhlašování žáka 

1.1. Žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného zápisového lístku a žádosti o přijetí do ŠD s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny - přihlášky eviduje vedoucí vychovatelka. 

1.2. O přijetí žáka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí. 

1.3. Činnost školní družiny je určena pro žáky naší školy.
1.4.. Odhlášení žáka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí rodiče ředitelce školy nebo vychovatelce.
1.6. O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitelka školy na základě návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitelka školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 

2. Provoz školní družiny 

2.1. Provozní doba ŠD : 

6.00 - 7.40 11 .40 - 16.00 hod
2.2. V době prázdnin nebo mimořádného volna je ŠD uzavřena
2.3. Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a režimu, který schvaluje ředitelka školy. 

2.4. Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut. 

2.5. K činnosti ŠD je využívána třída ZŠ, MŠ, tělocvična , školní zahrada, kancelář školy
2.6. Počet oddělení : 1 

2.5. Naplňování oddělení -nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka je 25dětí
3. Docházka do ŠD 

3.1. Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 6.30 
3.2.. Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná. 

3.3. Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. Omluva je písemná nebo telefonická.
3.4.Odchody žáků se řídí rodiči určeným způsobem, zaznamenaným v zápisním lístku. Změna  v uvolnění z denní činnosti ŠD je  na základě písemného nebo ústního sdělení zákonného zástupce vychovatelce nebo ředitelce školy. V případě telefonické omluvy rodiče použijí  pouze číslo na mobil nebo pevnou linku školy.
3.5. Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem ze ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD bude rodič telefonicky kontaktován a dle domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí vychovatelka situaci ředitelce školy, event. policii
4. Pravidla chování žáků při činnostech ŠD 

4.1. Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu. 

4.2. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. 

4.3. Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisovém lístku
4.4. Osobní věci má každý žák označeny příjmením. Případnou ztrátu či záměnu hlásí žák nebo zákonný zástupce ihned paní vychovatelce. 

4.5. K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče. 

4.6. Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole. 

4.7. Pokud žák soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD , může být z rozhodnutí ředitelka školy z docházky do ŠD vyloučen. 

5. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD 

5.1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje vychovatelka ve svém oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 

5.2. Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelky okamžitě nahlásí vedení školy. 

5.3. Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc. 

5.4. Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 

Pedagogičtí pracovníci i žáci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a právech ustanoveními školního řádu. 
6.Práva žáků v ŠD
žák má právo:
  -na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností
  -na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly a nevhodně ovlivňovaly jeho    

morálku

 -na ochranu před fyzickým a psychickým násilím

 -na svobodu ve výběru kamarádů

 - na volný čas , přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jeho věku

 - na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání

 - na poradenství

7.Povinnosti žáků v ŠD

  žák má povinnost:

   -dodržovat vnitřní řád a pokyny  k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

   -plnit pokyny pedagogických pracovníků popř. dalších zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem

  -vyjadřuje-li své mínění a názory, činit tak vždy slušným způsobem

  - nepoškozovat majetek školy a spolužáků, případné škody je povinen zaplatit

8. Práva zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají právo:

- 
na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte,

- 
vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost,

- 
na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu,

- 
požádat o uvolnění žáka z činnosti ŠD podle pravidel tohoto řádu.

9. Povinnosti zákonných zástupců žáků

Zákonní zástupci žáků mají povinnost:

- 
zajistit, aby žák docházel řádně do ŠD,

- 
na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka,

- 
informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

- 
dokládat důvody nepřítomnosti a žáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými vnitřním  řádem ŠD
- 
oznamovat škole údaje nezbytné pro školní matriku (§ 28 odst. 2 a 3 školského zákona) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost a žáka, a změny v těchto údajích

10. Vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy a s ostatními zaměstnanci
Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření

Všichni zaměstnanci školy budou žáky chránit před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nebudou se vměšovat do jejich soukromí a jejich korespondence. Budou žáky chránit před nezákonnými útoky na jejich pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně zacházeno, spojí se se všemi orgány na pomoc dítěti. Speciální pozornost budeme věnovat ochraně před návykovými látkami.

Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o žákovi (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

Vyzve-li ředitelka školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem žáka.

Žák zdraví v budově a na školních akcích pracovníky školy srozumitelným pozdravem. Pracovník školy žákovi na pozdrav odpoví.

 11. Práva pedagogických pracovníků
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo:

· Na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany žáků nebo zákonných zástupců žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole.

· Aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy

· Na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti

· Na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti

12. Povinnosti pedagogických pracovníků
Pedagogický pracovník je povinen:

· Chránit a respektovat práva žáka
· Chránit bezpečí a zdraví žáka a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízení

· Zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku

· Poskytovat žáku nebo zákonnému zástupci nezletilého žáka informace spojené s výchovou a vzděláváním
13 Ochrana osobnosti ve škole (učitel, žák) 

▪ Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku, 

▪ právo zákonných zástupců žáků na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitelky školy k ochraně osobních údajů, 

▪ zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců žáků.

13. Pitný režim 

 Pitný režim si zajišťují žáci samy, ale k dispozici je i čaj ze školní jídelny..
III. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 
6.00 hod. - 7.40 hod. . příchod do ŠD, 
převážně odpočinková činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů, odchod do ZŠ
11.40 hod. - 12.30 hod. 
oběd
12.30 hod. - 13.15hod.  
odpočinková činnost, osobní hygiena, četba, vycházka
13.15- 14.00 hod.
činnost zájmová - aktivity z oblasti Vv,Pč, Hv, sportovní a turistická, přírodovědná, příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek apod., 

14.00 hod. 
osobní hygiena, svačina

14.30 hod.- 16.00 hod.
rekreační činnost, stolní hry, postupné uspořádání herního prostoru ve třídě, úklid. 

IV. DOKUMENTACE 
1. Dokumentace vedená v oddělení školní družiny 

Zápisový lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce. 

Přehled výchovně vzdělávací práce. 

Docházkový sešit. 

Školní řád ŠD projednán na pedagogické poradě: 29.8.2025
Schválen školskou radou: 
Útvina dne 1.9.2025                                                 Mgr. Romana Prášilová

                                                                                                          Ředitelka ZŠ a MŠ Útvina

